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TO TRINH
Word_ Vin ban du thio To¢ trinh Tanh dao xem xét phé duyét truwéc khi
ban hanh
Kinh gtri:

Y kién chi dao ciia P/c Nguyén Vin Nginh

@/{f’% indy Nghinh ki vb du thao word

Y kién chi dao ciia P/c Cao Lé Tuin Anh

Cin cir Luat T chirc Chinh phu sé 76/2015/QH13 ngay 19/6/2015 va Luat
sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat T6 chirc Chinh phi s6 47/2019/QH14 ngay
22/11/2019;

Cian cir Luat Cong nghé thong tin sd 67/2006/QHI11 ngay 29/6/2006;
Cin ct& Luit Giao dich dién to sb 20/2023/QH15 ngay 22/6/2023;
Cin cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phii vé cong tac

van thu;
Can cwr Quy ché 1am viéc cua don vi va ké hoach chuyén ddi s6 nam 2026 da duoc
phé duyét;

Cin cir nhu cau thyc té trong cong tac quan 1y, diéu hanh, xtr Iy vin ban dién tir va
nang cao hiéu qua giai quyét cong viéc trén hé thong Eoffice.

Nham nang cao hiéu qua cong tac quan 1y, diéu hanh va xir Iy van ban dién
tir, dong thoi dap Gmg yéu cau chuyén d6i so trong hoat dong cta don vi, kinh dé
nghi Lanh dao xem xét, phé duyét chi truong trién khai nang cp cac chirc ning
trén hé thong Eoffice.

Noi dung nang cap bao gom:



- Hoan thién quy trinh xt Iy van ban dén, van ban di theo dung nghiép vu.
- B6 sung chtrc ning ky s6, ky nhay va quan 1y vi tri ky trén tai liéu.
- Tbi wu chire nang tim kiém, loc dit liéu va théng ké bao cao.

- Nang cao hi¢u nang xur ly doi voi cac van ban c¢6 dung lugng 16n hoac
nhiéu t&p dinh kém.

- Hoan thién chirc nang thong bao, nhac viéc va dong bo lich cong tac gitra
cac cap quan ly.

- Tang cudng bao mat, phan quyén nguoi dung va luu vét ddy di qua trinh
xtr ly van ban.

Viéc trién khai cac ndi dung trén s& gop phan rat ngin thoi gian xu 1y ho so,
gidm thao tac thu cong, nang cao tinh chinh xac trong qua trinh xr 1y van ban,
ddng thoi dap tmg yéu cau quan 1y tap trung va luu trit ho so dién tir theo quy dinh
hién hanh.

Kinh trinh Lanh dao xem xé&t, phé duyét dé cac don vi lién quan t chirc trién
khai thyc hién theo ding ké hoach./.



Noi nhdn:
- Nhur trén;
- Luu: VT, VP.

Nguyén Viin Nghinh Cao L& Tuén Anh
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IV. B3 sung nghiép vu 3. Chi tiét vin bin — Chuyén vién
4. Khang cho y kién (. Sau khi linh dgo0 “Chuyén xi I§” cho chuyén vién tai myc 2 - Chuyén vién nhin
dwgc van bin tai chirc ning Van bin Dy thio/tab Chi xit Iy v6i trang thai “Ch cho
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41.2. Gizo dién minh Chuyén vién thyc hién xi I, cho ¥ kién va chon “Trinh lanh dao”:
4.1.3. B3 sung théng .. Khi nhén Trinh linh d30 hé théng hién thi cinh bao:
. kién s dwoc chuyén dén [Tén lanh dao] aé xem xét, phé
4.2. Hién thi trang thai duyét. Ban c6 cl muén trinh khéng?”
421, Thng tin chic * Ngudi ding xéc nhin)hé |rf6ng & giri van bin dén lanh dao
chuyén xir Iy t6i chuyén vién.
4.2.2. Giao dién minh ® Vin bin tai phia chuyén vién sé chuyén sang tab Da xir Iy -
trang thii la Cho cho ¥ kién
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IV. BS sung nghiép vu 3. Chi tiét vin bin — Chuyén vién
4. Khang cho y kién (. Sau khi linh dgo0 “Chuyén xi I§” cho chuyén vién tai myc 2 - Chuyén vién nhin
dwgc van bin tai chirc ning Van bin Dy thio/tab Chi xit Iy v6i trang thai “Ch cho
421 Théng tin chifc .. ¥ kién”
41.2. Giao dién minh Chuyén vién thyc hién xi I, cho ¥ kién va chon “Trinh lanh dao”:

4.1.3. B3 sung théng .. dao: Khi nhin Trinh linh dao hé théng hién thi cinh bio:
ién s& dwgc chuyén dén [Tén lanh dao] dé xem xét, phe

42-ién thitrengjthél duyét. Ban c6 chic chin muén trinh khéng?”

421, Théng tin chic * Ngudi ding xéc nhin)hé |rf6ng & giri van bin dén lanh dao
6i chuyén vien.
4.2.2. Giao dién minh ® Vin bin tai phia chuyén vién sé chuyén sang tab Da xit Iy

trang thii 1a Cho cho ¥ kién

H O Type here to search P & miy A ) VE
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